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1 Jahresendverarbeitung

1.1 Allgemein

Vor dem Abschluss des Geschaftsjahres treten immer wieder dieselben Fragen rund um die
Applikationen auf:

Wie wird ein neues Geschaftsjahr eroffnet?
Welche Listen missen gedruckt und archiviert werden?
Wann und wie wird ein Geschaftsjahr abgeschlossen?

1.1.1 Kalenderjahr/Geschiftsjahr

Die Finanz-, und Kreditorenbuchhaltung fiihren ein oder mehrere Geschaftsjahre,
welche dem Kalenderjahr nicht entsprechen missen. Die Lohnbuchhaltung
arbeitet immer mit dem Kalenderjahr und muss somit zwingend am 31.12.2021
abgeschlossen werden.

In der Finanz-, und Kreditoren buchen Sie in Geschaftsjahren, welche zwo6lf oder mehr Monate
aufweisen. Es konnen mehrere Geschaftsjahre offen sein. In allen tbrigen Programmen buchen Sie
immer in zwei Kalenderjahren oder 24 Monaten hintereinander, ohne dass ein definitiver
Jahresabschluss durchgefiihrt werden muss.

1.2 Reihenfolge der definitiven Jahresendprogramme

Jedes Programm Uberprift, ob das Jahresendprogramm Uberhaupt durchgefiihrt werden kann.
Die Reihenfolge fiir die Durchfiihrung der definitiven Jahresendprogramme sowie die einzelnen
Kontrollen ersehen Sie ausfolgender Tabelle:

Kreditoren:
e Alle Zahlungslaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres miissen in die Fibu verbucht sein.

Lohnbuchhaltung:
e Alle Lohnldufe des abzuschliessenden Kalenderjahres missen definitiv verarbeitet und in die Fibu
verbucht sein.

Finanzbuchhaltung:
e Die Lohn-, und Kreditorenbuchhaltung missen fiir die entsprechende Periode definitiv
abgeschlossen sein.

e Abschlussbuchungen vornehmen.
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2 Jahresendverarbeitung Kreditoren

Sie haben die Moglichkeit das Erfassen von Belegen fiir das Vorjahr zu sperren.

Programm 621

Datei Bereiche Gehe zu Extras Ansicht ?
Q C (o [

# Finanzbuchhaltung

# Debitorenbuchhaltung UNTERNEHMEN
# Kreditorenbuchhaltung
w Firmenstamm
v Einstellungen Buchen erlaubt ab I[]1_01.2[]1G vl
[3 Optionen Buchen erlaubt bis -
w Definitionen
[ Allgemein

[ Belegerfassung
[ Unternehmen
> Verbuchung
> Vorschlage
[ Vorschlage ABEA
[ Tabellen
> Zuordnung Benutzerfelder
> Gruppierung

2.1 Jahresendverarbeitung Kreditoren

Flr die Applikationen Finanz-, und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschaftsjahre gemeinsam
gefuhrt. Der Jahresabschluss erfolgt zentral

Programm 253
e Alle Zahlungslaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres miissen in die Fibu verbucht sein.

2.1.1 Auswertungen

Folgende Auswertungen missen/kénnen vor dem Abschluss ausgegeben werden:

Programm 14
e  OP-Liste per Abschlussdatum

Programm 32
o evtl. Kontoausziige

Programm 16
e evtl. Faktura Journal
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2.1.2 OP-Saldo Abgleich

Programm 14

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

Q@ B Ke @17 6 3

Vorgabe ~ Reihenfolge nach Lieferanten-Nr. «  Detail nach FIBU-Datum | -
Auswahl v Gestaltung

Selektion Gestaltung | Optionen

Gestaltung TOTAL- UND LEITWAHRUNGSINFORMATICNEN

Kriterien

[] Leitwahrungstotal unterdriicken
[ Mur Leitwahrung ausgeben

[] Leitwahrungsinformationen ausgeben

DOSSIER

[] als Anhang

REKAPITULATION

[] Saldo nicht nur pro Sammelkonto
["] Nach Kostenstelle

[ Nach debitorischen Kreditoren pro GB

Rekapitulation nach Konto aktivieren

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkontos (2000.00) in der Finanzbuchhaltung
Ubereinstimmen. Aktivieren Sie deshalb in der OP-Liste die Rekapitulation nach Konto.

Wenn Sie Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung

haben, missen diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden.

Wenn Sie den Grund fiir die Differenzen nicht ausfindig machen kdnnen, nehmen Sie mit uns Kontakt
auf.

3 Jahresabschluss Finanzbuchhaltung

3.1 Geschaftsjahr eréffnen

Im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMM neues Geschaftsjahr zum Buchen oder Budgetieren
eroffnen. Es kdnnen bis zu neun Geschaftsjahre parallel geflihrt werden.

Die Er6ffnung des Geschiftsjahres fiir die Kreditorenbuchhaltung erfolgt aus der
Finanzbuchhaltung.

Finanzbuchhaltung Programm 56
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% 56 Jahresendverarbeitung - ABACUS-DEMO [7777]

Ansicht  ?
(0 [@

1. Auswahl Jahresendprogramme

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie vornehmen méchten

VERARBEITUNGSSCHRITTE UBERSICHT GESCHAF TSJAHRE
() Monat abschliessen Geschaftsjahr 2019

Geschaftsjahr 2018
Geschaftsjahr 2017
() Saldi aus Vorjahr iibernehmen Geschattsjahr 2016
Geschaftsjahr 2015
Geschattsjahr 2014

| Geschaftsjahr 2013
Geschattsjahr 2012

Geschaftsjahr 2011

() Jahr abschliessen

() Ubertrag der Vorjahresbudgets

(") Buchungsjahr eréffnen

() Ende des letzten offenen Geschaftsjahres andern

() Jahresrechnung erstellen

e Buchungsjahr eréffnen wahlen
e Weiter
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1. Auswahl Jahr zum Buchen erdffnen

2. Eriffnen

3. Information

. JAHR
4. Verarbeitung

Geschaftsjahr 2019
Geschaftsjahr 2018
Geschaftsjahr 2017
Geschaftsjahr 2016

Geschaftsjahr 2015
Geschaftsjahr 2014

Geschaftsjahr 2013
Geschaftsjahr 2012

SELEKTICON

Meues Jahr endet Dezember -~ | 2020 -

e Kontrollieren ob Ende des Geschéftsjahrs korrekt
o Weiter

Datensicherung jetzt erstellen

Zuriick Abbrechen

e Fertig stellen
e Datensicherung kann vernachlassigt werden
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3.2 Einstellungen Buchen/Belegerfassen (Prog. 621)

Mogliche Anpassungen nach erdffnen eines neuen Geschaftsjahres.

Wenn Sie ein neues Jahr eréffnet haben wird beim Buchen/Belegerfassen standardmaéssig das neue
Jahr angezeigt. Dies kbnnen Sie anpassen.

Finanzbuchhaltung Programm 621

:} Finanzbuchhaltung
v Allgemein GESCHAFTSJAHR

[ Einstellungen N ]
T Kontenst @:nach Geschaftsjahr
ontenstamm iMach gschansEnr

[ Kostenstellenstamm nach Systemdatum

D Kostenrechnung
D Auswertung

D Gemeinde

D Journale VORSCHLAG

[] Zeitachse/Journal

D Statistik
Erfassungsmaske Buchen Standard beschriftet

v Buchen

D Allgemein Saldoanzeige Erfassungsmaske Standard

D Vorschlage

D Einschrankungen

D Einstellungen

[ Nummernkreis
> Zuordnung Benutzerfelder Ist- oder Planzahl Istzahl

e Nach Geschaftsjahr (wahlen speichern)
Nach Systemdatum (wahlt Geschéaftsjahr nach aktuellem Datum)
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3.3 Saldi aus Vorjahr iibernehmen

Die Saldi der Bilanzkonten aus einem Vorjahr kdnnen bis zum definitiven Jahresabschluss beliebig oft
in ein neueres Geschaftsjahr Gbertragen werden (ohne Gewinnverbuchung).

Finanzbuchhaltung Programm 56

1. Auswahl Jahresendprogramme

Wiéhlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie vornehmen méchten

VERARBEITUNGSSCHRITTE UBERSICHT GESCHAFTSJAHRE

Manat abschliessen Geschaftsjahr 2019
Geschaftsjahr 2018
Geschaftsjahr 2017
I:@ESaIdi aus Vorjahr ibernehmen: I Geschaftsjahr 2016

Jahr abschliessen

1. Auswahl Ubernahme der Kontensaldi

Wahlen Sie, welche Kontensaldi Gbernommen werden sollen
2. Kontensaldi

KONTENSALDI

® Alle Kontensaldi Gbernehmen

Mur Saldi Geldkonto dbernehmen

e Alle Kontosaldi ibernehmen
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1. Auswahl Ubertrag der Vorjahres-Saldi

Die Vorjahres-Saldi werden ins angewahlte Geschaftsjahr ibertragen.
2. Kontensaldi

3. Ubertrage

JAHR

Geschaftsjahr 2019
Geschaftsjahr 2018
Geschaftsjahr 2017

EFFEKTIV/ PLAN

(@ Effektiv-Zahlen

() Plan-Zahlen

SELEKTICN

[ ] Saldovortrage fiir Zusatzjournal vortragen

[] Bestandeskonten/Kostenarten mit KST vortragen

GEWINN/NVERLUST-VERBUCHUNG

[ Gewinn/Verlust-Verbuchung

MWichtig!!! Gewinn/Verlust nicht verbuchen!!!
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3.4 Jahr abschliessen

Beim definitiven Jahresabschluss des Geschaftsjahres werden automatisch die Bilanzsaldi neu
vorgetragen und ein allfélliger Gewinn/Verlust wird gemass der im Programm 511 hinterlegten
Kontierung verbucht. Daher empfehlen wir lhnen diese Buchungen selbst vorzunehmen. Das
Programm priift nochmals, ob bei samtlichen Nebenbiichern die Jahre geschlossen wurden. Der
Jahresabschluss kann nicht riickgéngig gemacht werden. Nach dem Jahresabschluss ist es nicht
mehrmoglich, Buchungen in dieser Periode zu erfassen oder zu dndern.

Hinweis

Wahrend dem Jahresabschluss darf kein anderer Benutzer im entsprechenden Mandanten
arbeiten.

Finanzbuchhaltung Programm 56

1 Auswahl Jahresendprogramme

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie vornehmen machten

VERARBEITUNGSSCHRITTE UBERSICHT GESCHAFTSJAHRE

Monat abschliessen Geschaftsjahr 2019 [EEGED
Geschattsjahr 2018 [
Geschaftsjahr 2017
Saldi aus Vorjahr Gbernehmen Geschaftsjahr 2016 [EFED

@ Jahr abschiiessen’

e Jahr abschliessen

1. Auswahl Jahresabschluss

Sie kinnen das selektierte Geschafisjahr abschliessen.
2 Abschluss

JAHR
Geschaftsjahr 2019
Geschaftsjahr 2018
Geschaftsjahr 2017
Geschaftsjahr 2016

e Jahr wahlen

1. Auswahl Jahresabschluss

2. Abschluss

3. Verbuchung

4. Information @ t'.fﬂrmat‘ﬂﬂ

bschliessen
Erfassungen und fur Korrekturen gesperrt
erstellt haben!

hresabschluss ist das Buchungsj
Sie nur weiter, wenn Sie eine Datensicherung

(L]

- Verarbeitung

e Datensicherung erstellen
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